
Instrucciones para generar el 
archivo XBRL desde la 
plantilla de Excel InExX
Esta guía te mostrará paso a paso cómo generar correctamente el archivo 
XBRL para el reporte del IRE - SAPAC cortes 2026 listo para enviar a la 
Superintendencia de Sociedades utilizando la plantilla Excel InExX.



Desbloquear el archivo

Abrir el archivo
Localiza la plantilla Excel InExX en tu ordenador.

Verificar protección
Comprueba si el archivo está bloqueado.

Desbloquear
Sigue las instrucciones de seguridad de Excel para desbloquear.



Habilitar macros

Identificar aviso
Observa el mensaje de Office.

Seleccionar opción
Haz clic en "Habilitar macros".

Confirmar
Verifica que las macros estén habilitadas.



Habilitar contenido
Este paso es indispensable desde el inicio 

para el adecuado funcionamiento de la plantilla 

Barra de seguridad
Aparecerá una barra amarilla en la 
parte superior.

Botón de habilitación
Haz clic en "Habilitar contenido".

Confirmación
El documento se abrirá con todas las 
funcionalidades.



Navega a las hojas de 
diligenciamiento

1 Localizar hoja de contenido
Explorala completa.

2 Identificar enlaces
Observa los hipervínculos a las diferentes 
secciones.

3 Hacer clic en secciones
Selecciona la hoja que deseas completar.

4 Seguir secuencia
Completa las hojas en orden recomendado.



Diligencia el reporte
Completar datos

Introduce la información requerida en cada celda activa (en 
blanco).

Asegúrate de seguir el formato indicado para cada campo 

Lista de selección

Texto.



Evita arrastrar celdas
Arrastrar celdas es una funcionalidad natural de excel que puede generar 
complicaciones.

En caso de arrastrar celdas por error, y notarlo, cancela la instrucción.



Validación

Avisos de inconsistencia
Fondo rosado indica inconsistencias 
que deben corregirse. Fondo verde 
indica que están diligenciadas 
correctamente

Validación completa
Cada hoja incluye validaciones y debe 
indicar, en verde, que en ella no hay 
inconsistencias. 

Resumen
Consulta "Resumen de validaciones" 
para estado general.



Generación del 
archivo

Verificar validaciones
Confirma que todos los formularios estén en verde.

Acceder al menú
Selecciona "Solutions XBRL" en la barra superior.

Crear XBRL
Pulsa el botón "Crear XBRL" y confirma la acción.



Guardado del archivo XBRL

1
Generación completada
El sistema muestra mensaje de 

confirmación.

2
Ubicación del archivo

Verifica la ruta donde se guardó el 
documento.

3
Datos adicionales
Revisa la información 

complementaria del proceso.

4
El archivo cumple con 

TODOS los requerimientos 
de SIRFIN y la Taxonomía 

XBRL



Envío de la información

Envío al supervisor
Completa el proceso según indicaciones oficiales.

Acceso web
Utiliza el botón "Web Superintendencia".

3
Archivo XBRL
Selecciona el archivo generado previamente.



Desde aquí se puede continuar con el proceso de 
envío como lo define el supervisor.

No olvides que es necesario, enviar, además del archivo XBRL, enviar archivos de información complementaria y la certificación. Los 
formatos diligenciable están disponibles para ser descargada desde la hoja de 'Contenido' de la plantilla.  
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